
給与支払報告書（総括表）の記入例

①②

③

①「指定番号」欄には、倉吉市が定める指定番号（６～８桁）を記載してください。
新規に特別徴収を始める場合には、記入は不要です。

②「給与支払者の個人番号又は法人番号」欄には、給与支払者の個人番号又は法人番号
を記入してください。なお、個人番号を記載する場合は、左側を１文字空けて記載してく
ださい。

③「代表者の氏名（法人の場合）」欄には、経理責任者の職氏名を記載してください。
給与支払者が国の機関である場合には、国の機関名を記載してください。

④「納入書の送付」欄には、特別徴収対象者がいる場合のみ記載してください。納入書
が必要な場合は「１」、不要の場合は「２」を○で囲んでください。

⑤「連絡者の氏名、所属課、係名及び電話番号」欄には、この報告書について応答する
者の氏名、所属課、係名及びその電話番号を記載してください。

⑥「関与税理士等の氏名、電話番号」欄には、税理士等が報告書を作成する場合に、報
告書に関する問合せ先となる税理士等の氏名及び電話番号を記載してください。 

⑦「給与の支払期間」欄には、⑬「報告人員の合計」欄で計上された人員に給与を支
払った期間を記載してください。 

⑧「給与の支払方法及びその期日」欄には、月給、週給等及び毎月21日、毎週月曜日等
と記載してください。 

⑨「受給者総人員」欄には、１月１日現在において給与の支払をする事務所、事業所等
から給与等の支払を受けている者の総人員（全市区町村提出分)を記載してください。 

⑩「特別徴収対象者」欄には、倉吉市に対して「給与支払報告書（個人別明細書）」を
提出する人員のうち、特別徴収の対象となる人数を記載してください。 

⑪「普通徴収対象者（退職者）」欄には、倉吉市に「給与支払報告書（個人別明細
書）」を提出する人員のうち、既に退職して特別徴収できない人数を記入してください。

⑫「普通徴収対象者（退職者を除く）」欄には、倉吉市に対して「給与支払報告書（個
人別明細書）」を提出する人員のうち、普通徴収の対象のうち退職者を除いた人員を記
載してください。 

⑬「報告人員の合計」欄には、「特別徴収対象者」欄、「普通徴収対象者（退職者）」
欄及び「普通徴収対象者（退職者を除く）」欄の人員の合計を記載してください。 
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